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1.C AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Numero de plazas convocadas: 1.
Grupo C Subgrupo C2
Titulacion requerida: Educacion Secundaria Obligatoria, o equivalente.

Funciones a desarrollar:

e o o o

e o

Identificacion de personas usuarias de los servicios y proyectos de FIFEDE.

Asistencia a personas usuarias en el uso de medios electrénicos.

Atencion telefénica y presencial a personas usuarias de FIFEDE.

Generacion de claves de acceso a la Sede Electrénica.

Registro, digitalizacion y expedicion de copias auténticas de documentacion recibida por
FIFEDE.

Realizacion de notificaciones telematicas.

Distribucién de los registros de entrada, tanto presenciales como telematicas, entre los
diferentes departamentos de FIFEDE.

Gestion de la agenda de citas para la generacion de claves y presentacion de
documentacion.



