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PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL ALUMNADO PARA LA FORMACION

CARRETILLAS Y PLATAFORMAS ELEVADORAS

1. OBIJETO
El presente procedimiento tiene la finalidad de regular el procedimiento de seleccién del
alumnado que participard en la FORMACION DE CARRETILLAS Y PLATAFORMAS ELEVADORAS
dentro del proyecto IMPULSO NUEVOS NICHOS DE EMPLEO 2023, que impartira la Fundacion

C. Insular para la Formacion, el Empleo y el Desarrollo Empresarial (FIFEDE).

2. CARACTERISTICAS DE LA FORMACION
La formacion en carretillas y plataformas elevadoras tiene por objeto preparar a 30 personas
en la formacion de carretillas elevadoras frontal y retractil de 62 horas y de plataforma

elevadora mavil de personal de 25 horas.

La formacion incluye:
e Matricula y material didactico para la formacién
® Imparticién de las clases tedricas y practicas
® Diploma, certificado o carnet acreditativo del aprovechamiento de la formacion.
® Ayuda a la asistencia de 5 € diarios que se abonara una vez finalizada y justificado el

aprovechamiento de la misma.

FECHA PREVISTA DE INICIO: Finales mes NOVIEMBRE

Los contenidos a trabajar aparecen a continuacion:

CARRETILLAS ELEVADORAS FRONTAL Y RETRACTIL

Temal
= Legislacion y normativa aplicable.
= Ley de Prevencién de Riesgos Laborales 31/95. Reales Decretos 1215y 1435.
= Obligaciones del empresario. Derechos y responsabilidad del conductor.
Tema 2

= Definicidn de carretilla. Caracteristicas y tipos de carretillas. Elementos y partes de
una carretilla elevadora y accesorios. La ergonomia en la carretilla elevadora

= Motores térmicos y eléctricos. Inspecciones previas a la puesta en marcha y
conduccién.
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= Mecanica en la carretilla elevadora. El mantenimiento de la carretilla elevadora.
Hoja de mantenimiento. Iluminacién, ruedas, baterias, mantenimiento y
precauciones.

= Reglas basicas de contaminacion y medioambiente.

Tema 3

= El conductor de carretillas elevadoras (aptitudes y conocimientos). Normas de manejo
de carretillas elevadoras. Compatibilidad carretilla elevadora (lugares de trabajo).
Normas para la manipulacién de cargas.
= Cargas en camiones. La estabilidad de la carretilla. La carga. Recogida y depdsito de
cargas. Traslado de la carga. Apilado y desapilado. Precauciones de seguridad. La
colocacién de la carga. Subir correctamente a la carretilla.
Tema 4

= El accidente de trabajo. Primeros auxilios. Conceptos basicos de seguridad y salud.
Proteccién individual del conductor. Sefializacidn basica de seguridad y salud. Normas
sobre la circulacién en el interior de naves. Precauciones de manejo en lugares en el
interior de naves. Sefializacidon general y normas: sefales de obligacion, prohibicion,
advertencia y salvamento.

Formacion Practica con Carretilla Elevadora de tipo Frontal
= Reconocimiento de la maquina e inspeccién. Reconocimiento de las cargas y del area de

trabajo. Manejo de la maquina en circuito. Maniobras para el manejo de Cargas.
Apilamientos y estibas. Estacionamiento de la maquina.

Formacion Practica con Carretilla Elevadora de tipo Retractil Lateral
= Reconocimiento de la maquina e inspeccién. Reconocimiento de las cargas y del drea de
trabajo. Manejo de la mdaquina en circuito. Maniobras para el manejo de Cargas.
Apilamientos y estibas. Estacionamiento de la maquina.

PLATAFORMA ELEVADORA MOVIL DE PERSONAL

= Trabajoy salud
= La causalidad de los accidentes de trabajo
= Plataformas elevadoras
= Normativa aplicable:
- Ley 31/95, Ley de Prevencion de Riesgos Laborales
- RD 1435/1992 Y RD 56/1995, aproximacién de las Legislaciones de los Estados de la
Unidn sobre maquinas.
- RD 1215/97, Disposiciones Minimas de Seguridad y Salud para la Utilizacion de los
Trabajadores de los Equipos de Trabajo
- RD 773/97, Utilizacién de los Trabajadores de los Equipos de Proteccidn Individual.
= Definiciones y caracteristicas de la plataforma elevadora mévil de personal(PEMP)

= (Clasificacion y Tipo de PEMP
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=  Partes de la plataforma

= Elementos complementarios

= Caracteristicas segun su clase

= Riesgos y factores de riesgo.

= Riesgos y medidas preventivas

= Normas de seguridad en la utilizacién del equipo
= Seguridad en los sistemas de elevacion

= Emergencias y primeros auxilios

3. REQUISITOS PARA ACCEDER A LA FORMACION
Las personas interesadas en completar la formacién deberan cumplir todos y cada uno de
los siguientes requisitos:
1) Estar desempleado/a e inscrito/a en el servicio canario de empleo( no se admite
demandante ocupado o ERTE).
2) Tener 18 afios cumplidos
3) Empadronado/a en cualquier municipio de la isla de Tenerife, ( no se admite

certificado de viaje, informes policiales ni volantes de empadronamiento) .

Todos los requisitos deben cumplirse en la fecha en la que finalice el plazo de presentacion de

solicitudes.

4. OBLIGACIONES DEL ALUMNADO
Las personas que presenten la solicitud de inscripcion en la formacion adquieren los siguientes
compromisos:
1) Asistir a las clases tedricas y practicas y superar con aprovechamiento todos los
moddulos formativos.
2) Aceptary cumplir, en todos los términos, las bases establecidas y las condiciones de
participacién en la formacion.
3) Realizar correctamente y con actitud positiva los mddulos y actividades

programadas dentro de la formacion segun lo establecido por FIFEDE y la entidad de

formacién contratada.
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4) En el caso de abandonar la formacion una vez iniciada, debe presentar una solicitud
por escrito motivando la causa del abandono para que FIFEDE pueda comprobar si
la persona beneficiaria ha incumplido de forma manifiesta o no con sus

compromisos adquiridos en el momento de aceptar la formacion.

5) La asistencia a las clases es obligatoria y se registrard al inicio y al final de la misma.

5. SOLICITUDES Y PLAZO DE PRESENTACION
Las personas interesadas en completar la formacion deberdn presentar su solicitud a través

de la Sede Electrénica de FIFEDE (www.sede.fifede.org), con certificado digital o con clave

y contrasefia. En el caso de no disponer de certificado digital se debe pedir cita previa para

solicitar presencialmente las claves de acceso a la Sede Electrénica. La cita debera

solicitarse en el teléfono 922 23 68 70 y hay que acudir a la cita con el documento de
identidad en vigor (DNI, NIE.) y el formulario de solicitud de clave de la sede electrdnica.

También se puede entregar PRESENCIALMENTE en las oficinas de ASECU, en la Calle Lapilli

n2l, en los Majuelos-La Laguna ( https://maps.app.goo.gl/NuUnR7xBEG5eRe|S6) en

horario de 09:00 a 13:00 horas.

Deberdan entregar la siguiente documentacién:
1) Anexo | (en el caso de realizar la inscripcién presencial)
2) Documento Nacional de Identidad (DNI O NIE) en vigor
3) DARDE actualizado.
4) Curriculum vitae actualizado

5) Certificado de empadronamiento actualizado

El plazo de presentacion de solicitudes finaliza el 28 de OCTUBRE
Si FIFEDE lo considerase oportuno, se podra ampliar el plazo de presentacién de solicitudes.
Para ello, se publicara el nuevo plazo en el Tablon de Anuncios de FIFEDE, ubicado en la Sede

Electrénica de la Fundacién.
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6. CRITERIOS DE SELECCION

La seleccion del alumnado se realizara utilizando como Unico criterio la fecha y hora de entrada
de la solicitud de inscripcién y toda la documentacion en el registro de entrada de FIFEDE. Se
tomara como referencia la fecha y hora en la que se presente la totalidad de la documentacién
establecida en el punto anterior. En el caso de que posteriormente a la presentacion de la
solicitud la persona interesada aporte documentacién adicional, ya sea a propia iniciativa o para
subsanar una deficiencia detectada por FIFEDE, la fecha que se determinara para la seleccidn

es la de la entrega del ultimo de los documentos.

7. PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Una vez finalizado el plazo de presentacién de solicitudes, se publicard en el Tablon de Anuncios

de FIFEDE un listado de las personas que presentaron la solicitud de inscripcién en la formacion,

en el que se especificara la documentacion que cada aspirante debe subsanar para formar parte
del procedimiento de seleccién.

Para ello, se abrird un plazo improrrogable de 3 dias habiles, a partir del dia siguiente a la
publicacién del listado en el Tablén de Anuncios, para presentar la documentacidn requerida, a

través de la Sede Electrdnica de FIFEDE (www.sede.fifede.org).

En el caso de que las personas interesadas no aporten la documentacidn requerida, o que la
misma tenga deficiencias, se dard por desistida su solicitud, quedando fuera del procedimiento
de seleccion.

Concluido el plazo para subsanar la documentacion, se publicarad el listado provisional de

personas admitidas en el procedimiento para pasar a la segunda fase de la seleccion.

Concluida la segunda fase de seleccion se publicard un listado provisional de personas

seleccionadas con la puntuacion correspondiente en la fase de entrevista.

Las personas interesadas dispondran de un plazo de 3 dias habiles, a partir del dia siguiente a
la publicacion del listado en el Tablon de Anuncios, para presentar las alegaciones que estime
oportuno, a través de la Sede Electrdnica de FIFEDE (sede.fifede.org).

Las alegaciones se responderan de forma individual a través de la Sede Electrénica de FIFEDE o,
en su caso, a través de correo electronico.

No se podra utilizar el periodo de alegaciones para subsanar documentacién.
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Concluido el plazo de presentacion de alegaciones, se publicarad en el Tablén de Anuncios el

listado definitivo de personas seleccionadas para completar la formacidn, y en su caso, la lista

de espera.

8. COMIENZO DE LA FORMACION Y LISTA DE ESPERA
FIFEDE informarad a las personas seleccionadas la fecha concreta y el lugar en el que comenzara
la formacion.
En el caso de que se produjera alguna baja o renuncia de las personas seleccionadas y se
estuviera a tiempo de cubrir la plaza, FIFEDE contactara por teléfono con las personas de la lista
de espera. En el caso de no tener respuesta, se repetird la lamada en un margen de, al menos,

dos horas. Si no respondiese, se contactaria con la siguiente persona de la lista de espera.

En Santa Cruz de Tenerife,

En ausencia de La Gerente
La Responsable de Administracién

Elena de la Guardia Lépez
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